BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, e Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 01/2003/QD-BGD&DPT

Ha Noi, ngay 02 thang 01 nam 2003

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan thw vién truwong pho thong.
BO TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cw Nghi dinh SO 86/2002/ND-CP ngay 05/11/2002 cua Chinh phu quy dinh
chire néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B3, co quan ngang B9,

Can cir Nghi dinh s6 29/CP ngay 30/3/1994 ciia Chinh phii vé nhiém vu, quyén han
va to churec bo may cua Bo Gido duc va Dao tao, Theo dé nghi cua Vu truong Vu Cong
tac Chinh tri,

QUYET PINH:

7 Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chuan thu vién trudng
pho thong.

]?i("%u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 659/QD-NXBCD ngay 09/7/1990 ctia B9 tru(}*ng Bo Giao duc va dao tao ve tiéu
chuan thu vién truong hoc ap dung cho cac truong phod thong,

Piéu 3. Cac Chanh Vin phong, Vu truéng cac vu cé lién quan va Thir trudng cac
don vi thuoc B, Giam doc cac S¢ Giao duc va Dao tao chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.
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QUY PINH
V& tiéu chuén thw vién treong pho thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/2003/0D-BGDPT ngay 02/01/2003 ciia Bé trudng
Bo Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY bINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi tweng diéu chinh

1. Van ban nay quy dinh cac tiéu chuan, quy trinh céng nhan thu vién dat chuan cta
cac truong thugce giao duc pho thong: ti€u hoc; trung hoc co s¢; trung hoc pho thong (sau
day goi chung la truong pho thong)

2. Thu vién truong phd thong duoc xét cong nhan cic danh hiéu phai dat nhing
tiéu chuan quy dinh tai cac Chuong II, III, IV, V, VI ctia Quy dinh nay:

) Chuwong II.
~ TIEU CHUAN THU NHAT: VE SACH, BAO,
TAP CHI, BAN PO, TRANH ANH GIAO DUC, BANG DIA GIAO KHOA.

Piéu 2. Sach, gom 3 b pbin

1. Sach gido khoa: Trudc ngay khai d&nh nam hoc méi nha trudng phai cé "t sach
gido khoa dung chung" dé dam bao cho moi hoc sinh c6 01 bd sach gido khoa (bang cac
hinh thirc mua, thué hodac muon).

bam bao 1000 hoc sinh thudc dién chinh sach xa hdi, hoc sinh nghéo co thé thué,
mugn sach giao khoa.

2. Sach nghiép vu ctia gido vién:

a) Cac ban ban, Nghi quyét cua Pang, van ban quy pham phap luat cia Nha nudc,
nganh, 1ién B) hén nganh, cac tai liu huéng dan cuia nganh phu hop véi cap hoc, bac
hoc va nghi¢p vu quan ly giao duc pho thong.

b) Céc sach bdi (dudng vé nghiép vu su pham)

c) Cac sach nang cao trinh d§6 chuyén mon, ngoai ngii, tin hoc, cac tai li€u boi
dudng thuong xuyén theo tirng chu ky.

Moi tén sach nghiép vu cua gido vién phai du cho mdi gido vién c6 1 ban va 3 ban
luu tai thu vién. Riéng doi voi thu vién trudng trung hoc co so, trung hoc pho thong,
dugc tinh theo bd mon ma gido vién truc tiep giang day.

3. Séach tham khao

a) Cac sach cong cu, tra ciru: tir dién, tac pham kinh dién (mdi tén sach co tir 3 ban
tro 1€n).

b) Sach tham khao cia cac mon hoc (mdi tén sach co toi thiéu tir 5 ban tro 1én).

c¢) Sach md rdng kién thirc, nang cao trinh d¢ ctia cac mén hoc: phu hop véi cac
chuong trinh cua tirng cap hoc, bac hoc (moi tén séch co tir 3 ban trd 1€n).

d) Sach phuc vu cac nhu cau vé mé rdng, nang cao kién thirc chung, tai li€u vé cac
cudc thi theo chu dé, chuyén de, cac dé€ thi hoc sinh giéi (moi tén sach cd tir 5 ban tro
1€n)



d) Cac trudong phd thong cin cir vao danh mu sach dung cho thu vién céc trudong
pho thong doi voi1 Gido duc va, Pao tao huong dan hang nam (bat dau tor nam 2000) dé
co6 ke hoach bo sung sach tham khao cho thu vién truong hoc.

Thu vién bd sung céc sach tham khao trén theo kha ning kinh phi cia timg don vi
va theo hudng dan lya chon cdc dau sach cua cac Vu quan ly cép hoc, bac hoc cua Bo.
Han ché b6 sung cac loai sach, bdo, tap chi mang tinh giai tri, chwa phuc vu sat véi
chuong trinh giang day, hoc tap trong nha trudong.

S6 lugng cac sach tham khao trong thu vién phai dat s binh quén sau:

+ Truong tiéu hoc: Truong ¢ thanh phd, thi xa va dong bang t6i thiéu 1 hoc sinh ¢6
2 cubn sach: Cac truong & mién nui, vung sau, vung xa, vung co dleu kién kinh té - xa
hoi khé khan va dic biét khé khan, tdi thiéu 2 hoc sinh ¢6 1 cudn sach. Sb sach tham
khao phai co6 day du tén sach theo danh muc sach dung cho thu vién cac trudng phd
thong do Bo Giao duc va Pao tao huéng dan hang nam.

+ Truong trung hoc co s¢: Truong ¢ thanh phd, thi x4 va dong bang tdi thiéu 1 hoc
sinh ¢ 3 cu6n sach. Cac truong 6 mién ndi, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hoi kho khqn va dic biét kho khan, t6i thiéu 1 hoc sinh ¢6 1 cudn sach. Sb sach than}
khao phai c6 day du tén sach theo danh muc sach dung cho thu vién cac truong phod
thong do B Giao duc va bBao tao hudng dan hang nam.

+ Truong trung hoc phd thong: Truong ¢ thanh phd, thi xd, ddng bang tdi thiéu 1
hoc sinh ¢6 4 cudn sach. Cac truong ¢ mi€n nui, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan va dic biét kho khan, tdi thiéu 1 hoc sinh ¢6 2 cudn sach. Sb
sach tham khao phai co day du tén sach theo danh muc sach dung cho thu vién cac
truong pho thong do B Gido duc va Pao tao hudng dan hang nam.

Piéu 3. Bdo, tap chi, ban dd va tranh anh gido duc, bang gia gido khoa

1. Bao, tap chi: bao Nhan déan, bao Gido dyc va Thoi dai, tap chi Giao duc, tap chi
Thé gidi méi va cac loai bao, tap chi, tap san ctia nganh phu hop véi nganh hoc, cip hoc.

Ngoai ra con c6 cac loai bao, tap chi khac phu hop véi Itra tudi va bac hoc ctia nha
truong.

2. Ban d6 va tranh anh giao duc, bang gia gia}o khoa: Pam bao dﬁ céc loai ban do,
tranh anh gido duc, bang, dia gido khoa do Nha xuat ban Gido duc xuat ban va phat hanh
tor sau nam 1998.

MGdi tén ban d0, tranh anh duoc tinh t6i thiéu theo 16p, ctr 2 16p cung khdi ¢ 1 ban.

i _‘ Chwong III w ’
TIEU CHUAN THU HAI: VE CO SO VAT CHAT

Diéu 4. Phong thu vién

1. Thu vién truong pho thong phai duoc dit ¢ trung tim hodc noi thuan tién trong
nha truong dé phuc vu viéc doc va muon sach, bdo ctia gido vién, hoc sinh, can bd quan
1y giao duc.

2. Mi thu vién can dam bao dién tich toi thiéu 1a 50 m2 dé lam phong doc va kho
sach (c6 thé 1 hoac mdt s6 phong), cd du dieu kién cho thu vién hoat dong.

Piéu 5. Trang thiét bj chuyén dung
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1. Co gia, tu chuyén dung trong thu vién dé dung sach, bao, tap chi, ban do, tranh
anh gido duc, bang dia giao khoa:

2. C6 du ban ghé, anh sang cho phong doc va cho cdn bd 1am cong tac thu vién 1lam
viéc.
3. C6 ti hodc hop muc luc, s6 muc luc, bang dé giéi thiéu sach véi ban doc.

4. Nhitng trudng c6 diéu kién vé kinh phi, timg budc trang bi may vi tinh cac
phuong tién nghe nhin, may hut bui, may hat am, quat di€n, may dleu hoa khong khi,
may photocopy... nham tao thuan. lgi cho cong viéc quan ly tai san, von sach béo, tai liéu
va diéu kién phuc vu ban doc.

5. Thu vién cta cac truong dat chuan qudc gia, cac trudng xay dung mdi co quy mod
dat chuéin quéc gia, cac truong thudc dia ban thi x3, thanh phé, phai c6 phong doc cho
gido vién toi thiéu 20 chd ngdi, phong doc cho hoc sinh téi thiéu 25 chd ngdi, noi lam
vi€c cua can b lam cong tac thu vién va noi dé sach.

6. Cac truong c6 dicu kién nhu ¢ diém 4 Piéu ndy can ndi mang Internet dé khai
thac dir li¢u.
X _ Chuong 1V )
TIEU CHUAN THU BA: VE NGHIEP VU

Piéu 6. Nghiép vu

Tat ca céc loai 4n phém trong thu vién phai dugc dang ky, mo ta, phan loai, td chirc
muc luc, sap x€p theo diing nghi¢p vu thu vién.

Piéu 7. Hwéng din sir dung thu vién

C6 ndi quy thu vién, ban hudng dan gido vién, hoc sinh, can bd quan 1y gido duc st
dung tai liéu trong thu vién.

Hang nim can bd 1am cong tac thu vién phai to chirc bién soan tir 1 dén 2 thu muc
phuc vu giang day va hoc tap trong nha truong:

X _, ) Chuwong V , .
TIEU CHUAN THU TU: VE TO CHUC VA HOAT BDONG

Piéu 8. T6 chirc, quén 1y

Hiéu truong nha trudng phan cong mét lanh dao truong truc tiép phuy trach cong tac
thu vién, bd tri to cong tac hodc can bo lam cong tac thu vién. Hiéu truong nha truong
chi dao thyc hién va bao cao 1én co quan quan ly giao duc cap trén vé kha nang huy dong
cac ngudn kinh phi trong va ngoai nha truong dé bo sung sach cho thu vién.

Piéu 9. Poi véi can bo lam cong tac thw vién

1. Mbi truong déu phai bd tri can bo, gido vién lam cong tac thu vién. Néu 1a gido
vién kiém nhi€m lam cong tac thu vién thi phai dugc boi dudng chuyén moén nghiép vu
vé thu vién truong hoc, duoc hudng luong va céc ti€u chuan khac nhu gido vién dung
16p. Can bo thu vién truong hoc khong phai la gido vién, nhung duge dao tao nghiép vu

thu vién thi dugc hudng luong va cac ché ¢ phu cip nhu nganh van hoa - thong tin quy
dinh.

2. Tung hoc ky va cudi ndm hoc, cadn bd hodc giao vién lam cong tac thu vién phai
bao cdo cho Hi¢u truong veé to chirc va hoat dong cia thu vién va chiu trach nhiém trude
Hi¢u trudng vé toan bd cong tac thu vién truong hoc.



Diéu 10. Phéi hop trong cong tic thw vién.

Thu vién phai c6 mang lam cdng tac vién trong gido vién, hoc sinh va héi cha me
hoc sinh dé gitp t6 cong tac (hoac can bg) thu vién hoat dong khai thac, phat trién phong
trao doc sach, bao, tai li€u cua truong.

Piéu 11. K& hoach, kinh phi hoat dong

1. Hang nim, thu vién phai lap chuong trinh hoat dong, ké hoach dau tu, cung ¢
va phat trién, thuc hién ké hoach dit mua sach trong va ngoai nuée (néu cb) véi cac co
quan, don vi cung (mg 4n pham trong nganh hodc ngoai nganh theo dung thoi gian quy
dinh va duoc lanh dao nha truong xét duyét.

2. Hang nam, thu vién phai dam bao chi tiéu phan trim (%) theo ty 18 gido vién va
hoc sinh thuong xuyén st dung sach, bao cua thu vién (100% gido vién va 70% hoc sinh
tr¢ 1€n). Phan dau nam sau dat ty I¢ cao hon nam trudce.

3. Huy dong cac ngudn quy ngoai ngan sach cap dé bo sung sach, bao va gay dung
thu vién.

4. Quan Iy str dung ngan sach, quy thu vién theo ding nguyén tic quy dinh.
Piéu 12. Hoat dong ciia thw vién

1. Thu vién nha truong phai c6 ndi dung hoat dong phu hop véi gido duc toan dién,
vGi1 cong viée cua giao vién va tam 1y cua lora tudi hoc sinh. Thu vién cin phuc vu tdt céac
hoat dong ngoai khéa ctia nha truong va to chirc nhimg hinh thirc hoat dong phu hop véi
diéu kién cua ting truong nhu: gidi thiu sach, diém sach, thong bao sach méi nhap,
trién 13m trung bay sach mai, tranh anh..., phbi hop véi cac bd phan lién quan dé t6 chic
thi ké chuyén theo sach, thi nghiép vu thu vién, van dong hoc sinh lam theo sach dudi sy
chi dao ctia Hiéu truong nha trudng va cac cap quan 1y gido duc.

2. Cho thué, muon sach gido khoa theo dung ché d6 chinh sach hién hanh cua Nha
nuée, ctia nganh, cia dia phuong va phu hop voi kha ning va nhu ciu cta hoc sinh. Phbi
hop véi cac don vi khac ngoai truong dé nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vy, nang
cao hi¢u qua hoat dong thu vién dudi su chi dao cia Hiéu trudng nha truong.

X ) ) C!lll’O’llg‘VI i )
TIEU CHUAN THU NAM: VE QUAN LY THU VIEN

Piéu 13. Bio quén

Sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa trong thu vién
phai dugc quan 1y chat che, dong thanh tap, boc va tu stra thuong xuyén dé dam bao m¥
thuat va str dung thuan tién, lau dai.

Thu vién nha truong phai ¢6 di cac loai ho so, s6 sach dé theo ddi moi hoat dong
cua thu vién nhu: cac loai s6 dang ky, s6 mugn sach cua gido vién, hoc sinh, s6 cho thué
sach....

Pi¢u 14. Kiém ké, thanh ly

Hang nam, nha truong phai kiém ké tai san cua thu vién, 1am thu tuc thanh 1y cac
an pham rach nat, n¢i dung thay doi hodc da hét han st dung theo dung nghié¢p vu thu
vién: Nhitng thu vién c6 trén 10.000 cudn sach thi kiém ké sach 2 nam 1 lan, trir trudong
hop dot xuat do Hi¢u trudng quyéet dinh.



Chwong VII X
DANH HIEU THU VIEN VA QUY TRINH CONG NHAN

Piéu 15. Cac danh hiéu thw vién.

1. Thu vién truong hoc dat chuan: 1a nhirng thu vién dat déy du 5 tiéu chuén néu
trén. S& Gido duc va Pao tao cap Giay ching nhan thu vién truong hoc dat chuan cho
cac thu vién truong pho thong cua dia phuong.

2. Thu vién truong hoc tién tién: 1a nhitng thu vién dat chuén va c6 nhirng mat vuot
tro1 so voi it nhat tir 3 ti€u chuan tré 1én. S¢ Gido duc va Dao tao cap Gidy chirng nhan
thu vién truong hoc tién tién cho céac thu vién truong pho thong ctia dia phuong.

3. Thu vi¢n truong hoc xuét sic: 1a nhirng thu vién dat tién tién va cd nhiing hoat
dong dac biét xuét séc c6 hiéu qua cao, c6 sang tao dugc nganh va xa hoi cong nhan. S&
Gi4o duc va Pao tao bao cao Bo Gido duc va Pio tao xem xét, kiém tra va cip Gidy
chtng nhén thu vién trudng hoc xuat sic cho cac thu vién truong phd thong cua dia
phuong do S¢ dé nghi.

Piéu 16. Quy trinh cong nhin danh hiéu thw vién

1. Trudong pho thong cin ¢t vao céc tiéu chuan quy dinh tai Quyét dinh nay dé tu
danh gia va dé nghi cong nhan danh hi¢u thu vién cta truong minh cho co quan quan ly
truc ti€p.

2. Co quan quan ly gido duc quan ly truc tiép truong pho thong kiém tra, xem xét
theo d€ nghi cua trudong phd thong dé dé nghi S¢ Gido duc va Pao tao tham dinh.

3. S& Gido duc va Pao tao cin cir hd so dé nghi ciia co quan quan 1y gido duc va
cac truong pho thong truc thude S& Gido duc va Pao tao dé tham dinh va ra quyét dinh
cong nhan.

Céc danh hiéu thu vién 1a mot trong nhiing tiéu chuan dé xét cong nhan cac danh
hi¢u thi dua ting nam hoc cho moi truong hoc.

Piéu 17. To chirc thye hién

1. Vu Cong tac Chinh tri — B6 Giao duc va Pao tao chu tri va ph@)l hop véi cac Vu
co lién quan, can ctr vao nhiém vu dugc giao giup Bo trudng hudng dan, chi dao cac S&
Giao duc va Dao tao thuc hién.

2. Nha xuat ban Gido duc c6 trach nhiém phdi hop véi Cong ty Sach - thiét bi
truong hoc cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong dé to6 churc thuc hién cac hoat dong
vé cong tac thu vién truong hoc theo quy dinh nay.

S& Gigo duc va Pao tao c6 trach nhiém hudng din nha truong xay dung va cung cb
thu vién theo tiéu chuan do B quy dinh./.

KT. BO TRUONG
BO GIAO DUC VA PAO TAO
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